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スタートガイド 

 soho Life Works へようこそ 

sohoLifeWorksはできる限り直感的にご利用いただけるように努めて作成しておりま
すが、簡易なマニュアルをご用意しております。 

マニュアルは「保守」メニューの「サポートセンター」の「マニュアル」からWEBサ
イトにアクセスして下さい。 
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メニューバー

スプラッシュ ウィンドウ

データファイル
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とりあえず見積書や請求書を印刷するために必要なことは... 

データファイルを作成 

郵便関連データの読込み 
  新しいデータファイル作成時に読み込みます。 

会社情報を登録 
  貴社（あなた）を登録しないと始まりません。 

工事を作成し見積・請求書等を印刷 

通常業務で頻繁に使用するメニューを画面右上のフローティングパレットにプロセス起動ボタンを準備しました。 
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データファイルの作成 
初めてアプリケーションを起動すると、データファイルの

作成・選択を確認するウィンドウが表示されますので｢新規
データファイルを作成｣を実行します。 

データファイル本体の拡張子は「4DD」他に 「4DIndx」
「 Match」ファイルが自動で作成されます。  

Macの場合デフォルトデータフォルダは「ホーム」の
「sohoLifeWorksf」です。 

Windowsの場合はアプリ階層の「Database」フォルダ
内です。 

ライセンス登録ウィンドウが表示されます。３ヶ月を超え
て継続してご利用頂く場合は、ライセンスの購入をお願いし
ます。 

ここはとりあえず｢まだまだ｣とします。 
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郵便関連データの読込み 
郵便番号関連のデータ（都道府県・市区町村・郵便番号テーブル）を読み込みます。 
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会社情報を登録 
「設定」メニューから「会社情報」を選択し、最低限、ス

クリーンショット程度の会社情報を入力します。 
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工事を作成し見積・請求書等を印刷 
「業務」メニューの「工事　見積・契約・請求」を、もしくは、画面右上のフローティングパレットの「工

事」を実行します。 

工事一覧ウィンドウが開きますので、新規追加のボタンを押し詳細ウィンドウに内容を入力し保存ます。 
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工事保存後、新規登録する画面が連続して出てきますのでキャンセルボタンでウィンドウを閉じます。 

工事の一覧表示には保存されたレコードが表示されます。修正や閲覧する場合はＷクリックして詳細を表示します。 

印刷対象の工事をハイライト（選択）して印刷ボタンをクリックし、「見積書」「請求書」等を印刷します。
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Ｗ クリック 
で更新用の詳細ウィンドウを表示


